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上傳檔案 

1) 登入系統 

 

 確認帳號/密碼 

登入系統前請先確認 圖書館發予個人的帳號及

密碼, 若忘記, 請洽 圖書館典閲組, 聯絡電話：

(02) 2621-5656 轉 2281。  

 登入系統：                                        

位置：從學校圖書館網頁登入，或直接打網址          

http://etds.lib.tku.edu.tw 

選擇左上方『論文提交』，進入論文提交流程 

請輸入您的帳號與密碼，輸入後點選 登入 
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2) 輸入書目資料  請輸入您論文的書目資料 

 

 若您持有雙學位，請選擇輸入外國學位資料 

 若您發現您的論文有資料不全之處，可點選 暫
存，系統將為您保留您曾經輸入的資料，請記

得在 30天內返回系統繼續進行論文提交作業

以免資料被刪除！ 

 輸入完成後，點選 下一步  
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3) 設定口試     

委員名單 

 請設定口試委員名單(包含指導教授) 

 

 系統預設二筆指導教授的資料，若指導教授超過二

位，請點選 增加指導教授輸入框，增加指導教授資

料 

 系統預設二筆口試委員的資料，若口試委員超過二

位，請點選 增加口試委員輸入框，增加口試委員資

料 

 若口試委員職稱並非指導教授與委員，請來信，我

們將為您新增口試委員職稱 

 口試委員中文名稱與職稱為必填欄位 

 以上資料填寫完畢後，請點選 下一步 
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4) 上傳論文  請上傳您的論文： 

(1) 請以『整篇論文』為一檔上傳。 

(2) 請上傳 PDF檔，點選 瀏覽，選擇正確檔案後，再點
選 上傳。檔案上傳後，系統會自動改名。 

(3) 若您的論文格式是 PostScript(.ps)： 

您可透過 Acrobat Distiller將 PostScript(.ps) 轉成
PDF檔並上傳。 

(4) 若無法順利轉成 PDF檔，請聯絡圖書館，電話

(02)2621-5656 轉 2281 或 來信 

(5) 若您有任何疑問，請與我們連絡！ 

請來電 (02)2621-5656 轉 2281  
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5) 選擇是否授權  請選擇是否授權 

 

(1) 您是否願意將您的論文紙本無償授權淡江大學圖書館

之讀者，為學術、研究之目的，於館內重製部分或全

部著作，每人以一份為限？ 

i. 同意/不同意（選擇同意有償授權後，請再選擇
『論文全文上載網路公開時間』 

(2) 您是否願意將論文電子檔有償授權於資料庫中提供使

用者瀏覽 / 列印電子全文服務？ 

i. 同意有償授權 

 享有權利金的回饋，權利金捐贈學校圖書

館作為發展基金(預設)。 

 同意有償授權。享有權利金的回饋，權利

金回饋給本人。 

ii. 不同意授權。 

 選擇回饋給本人：請輸入連絡資訊以便與您聯絡權利

金回饋事宜 
 聯絡 E-mail 
 聯絡電話 
 聯絡地址 

提醒您！若您的聯絡資料有變更，請與圖書館聯繫更

新您的聯絡資料， 若權利金超過一年後無法給

付，則自動將此筆款項捐贈給淡江大學校務發展

基金 
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6) 送出審核  選擇同意有償授權後，請再選擇『論文全文上載網路公

開時間』 

 送出審核 

 

 經過上述所有流程後，請選『立即提交審核』 

 若您的論文尚有未完成之處，您可點選 先暫存資

料。提醒您，需在 30天內返回系統更新您的論文資

料，以免被系統刪除。謝謝您的配合！ 

 點選 完成 ，出現『您的論文已提交審核⋯』畫面

時，代表您已成功將論文提交審核！ 

 論文審核時間約二至三日，我們將以 E-Mail通知您
審核的結果，若超過五日未收到審核通知信函，請

與系所助理聯絡。 
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7) 審核通知書 

 

 當您收到審核通知書後： 

 等待審核時間約兩至三天，若超過五日尚未收到通

知書，請主動來電與我們聯絡！ 

 審核通過 

恭喜您！您的論文全文電子檔案與基本資料已審核

通過！請打開附加檔案，確認您的授權書內容。 
列印此授權書，並在授權書上簽上您的大名，即可

帶著您的授權書與論文紙本至圖書館辦理離校手

續！謝謝您的配合！ 

 審核未通過 

抱歉！您的論文全文電子檔案或基本資料審核未通

過！ 
原因：PDF檔無法正常開啟。 

請重新確認您的論文提交資料，修改後再次提交審

核！謝謝您的配合！ 

 為確保您的論文能審核通過，請確實自我檢查 PDF
檔的內容品質！ 若您有任何疑問，請與我們連絡！ 

聯絡電話： (02)2621-5656 轉  2281 或來信 

mlib@mail.tku.edu.tw 

 


